
1963 beginnt unsere Erfolgsgeschichte. Seitdem agieren wir als Fullservice-Gebäudedienstleister

erfolgreich am Markt. Wir überzeugen nicht nur mit unserer Kernkompetenz Reinigung, sondern

auch durch die Übernahme vielfältiger Bau- und Serviceleistungen. Mit Fachkompetenz, hoch

motivierten Mitarbeitern sowie innovativen Arbeitstechniken bieten wir tatsächlich das Mehr an

Dienstleistung:

Wir machen das - gemeinsam.

In der dreijährigen Ausbildung zur Kau�rau-/mann für Büromanagement (Spezialisierung

Finanzen und Personal), in der deine persönliche Entwicklung ganz vorne steht, lernst du

natürlich auch die anderen unterschiedlichen Bereiche eines modernen

Dienstleistungsunternehmens kennen – Sekretariat, Assistenz sowie Einkauf und IT. 

Das bieten wir dir

Jährlich steigendes Gehalt ab 1000,- € pro

Monat

Gute Übernahmechancen

Ein Arbeitsverhältnis im städtischen

Kontext

Attraktives Gleitzeitmodell

Selbständiges Arbeiten in �achen

Hierarchien mit kurzen

Entscheidungswegen

Raum für neue Denkansätze und

innovative Ideen

Kostenloses HVV-Pro�Ticket

JobRad-Leasing

Das erwartet dich bei uns

Planung und Organisation

allgemeiner Büroabläufe

Interne Kommunikation mit den

Fachbereichen und geschäftliche

Korrespondenz mit unseren

Kunden

Koordination von

Büroprozessen von der

Angebots- bis hin zur

Rechnungserstellung

Schwerpunkte: Finanzen

(Finanzbuchhaltung,

Kosten- und Leistungsrechnung

Controlling) und Personal



Solide Karrierechancen über vielfältige,

fachbezogene Weiterbildungen

Moderne Arbeitsplätze

Eine gesunde und angenehme

Unternehmenskultur mit aktivem

Gesundheitsmanagement

Das solltest du mitbringen

Einen guten Schulabschluss

Gute Deutschkenntnisse in Wort und

Schrift

Motivation und Engagement

Teamfähigkeit und Organisationsgeschick

Grundlegende Kenntnisse der MS O�ce-

Programme und IT-A�nität

(Personalsachbearbeitung

Personalbescha�ung und -

entwicklung)

Jetzt bewerben

Wir freuen uns auf dich

Du suchst einen Ausbildungsplatz in einem modernen Unternehmen? Dann bewirb dich bei uns

direkt online oder sende deine Bewerbungsunterlagen an bewerbung@tereg.de. 

Als ö�entliches Unternehmen der Freien und Hansestadt Hamburg mit rund 850 Mitarbeitern

bieten wir ein hohes Maß an Stabilität und sozialer Unternehmenskultur. Wir sind gut, in dem was

wir tun und werden noch besser mit dir. 

https://tereg.onlyfy.jobs/apply/kz8tliu6vp60vutanppf8dj2hw9pjvt

